附件3：
湄洲湾职业技术学院上校门车辆出入登记表（存根）

编号：

	来校时间
	年  月   日   时   分

	来访

人员
	姓名：
	来访人员

联系电话
	

	
	车牌号：
	
	

	来 访

事 由
	
	被访人员姓名（部门）及联系电话
	姓名：

	
	
	
	电话：

	放行门卫人员签名
	
	登记表

(回执单)
	


湄洲湾职业技术学院上校门车辆出入登记表（回执单）

编号：
	离校时间
	年  月  日  时  分

	来访人员

姓名及车牌号
	
	来访人员

联系电话
	

	被访人员（部门盖章）签字
	事由（个人携带公家物品出校，需部门签字或盖章并附清单）：

被访人员（部门盖章）签字：

	放行门卫

人员签名
	

	注意事项
	1、门卫人员必须查验有效证件确认来访人员身份→电话联系被访人认可、并填写登记表《回执单》和领取临时通行证方可进校→被访人应在来访人员《回执单》上签字或盖章→来访人员离校时要将被访人员签字《回执单》交给门卫→离校。
2、来访车辆原则上不在院内过夜，晚上11：00后禁止校外车辆出入校园。
3、来访人员在院内行车时要遵守我院的有关规定：校内减速慢行、禁鸣喇叭、主干道旁非停车位等不得停车，不准乱停放或占用人行通道和消防通道等。


